
  

_____________________________________________________________________ 

 

УТВЕРЖДАЮ  

Руководитель 

организации 

________________ 

Дата _________________ 

 

МАТЕРИАЛЬНЫЙ ОТЧЕТ 

за ___________ г. 

по структурному подразделению  ___________ 

материально ответственное лицо  ___________ 

 

Перечень приложений к отчету: 

По приходу По расходу 

номер группы материала 

или номенклатурный номер 

количество 

документов 

номера первичных 

документов 

номер группы материала или 

номенклатурный номер 

количество 

документов 

номера первичных 

документов 

1 2 3 4 5 6 

      

      

 

Всего принято документов  
 

 
 (цифрами)  (прописью) 



  

 

Документы сдал  
 

   
 (должность)  (подпись)  (инициалы, фамилия) 

Документы принял  
 

   
 (должность)  (подпись)  (инициалы, фамилия) 

 

      г.  

 

Информация о движении: 

Номенклатурный 

номер 

Наименование 

материала 

Единица 

измерения 

Цена 

за единицу, 

руб. 

Остаток 

на начало 

месяца 

Поступило Израсходовано 

количество сумма, руб. 
на производство 

количество сумма, руб. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

 

и отпущено Остаток 

на конец месяца в том числе по объектам 
на прочие цели всего 

   
количество сумма, руб. 

количество сумма, руб. количество сумма, руб. количество сумма, руб. количество сумма, руб. количество сумма, руб. 

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 

            

            

            

 

Отчет проверил  
 

   
 (должность)  (подпись)  (инициалы, фамилия) 

 


